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ithalat & Thracat Uzman Yardimecisi

Is Ilam1 Hakkinda

25 yili askin stiredir faaliyet gosterdigimiz sektorde lider konumda bulunan firmamizin biiyliyen dis ticaret
organizasyonunda gorev alacak, Ithalat & Ihracat Uzman Yardimcisi arayisimiz bulunmaktadar.

Genel Nitelikler

o Universitelerin veya yiiksekokullarm dis ticaret, uluslararasi ticaret, isletme veya ilgili boliimlerinden
mezun,

o lyi derecede ingilizce bilgisine sahip (Reading, Writing, Listening, Speaking),

e MS Office programlarini etkin kullanabilen, ERP sistemlerine (tercihen Uyumsoft kullanmis) uyum
saglayabilecek,

e Sorumluluk bilinci yiiksek, insan iliskilerinde basarili, takipgi ve ¢ozliim odakli,

o Seyahat engeli bulunmayan,

o B sinifi siiriicti belgesine sahip ve aktif ara¢ kullanabilen,

o Erkek adaylar i¢in askerlik gorevini tamamlamis,

Is Tanim

o Ihracat ve ithalat siirelerini ilgili mevzuat, sirket prensipleri ve yontemleri dogrultusunda yiiriitmek,

e Pazarlama amacli hazirlanan metinlerin, potansiyel ve mevcut miisterilere eksiksiz iletilmesini
saglamak ve takibini yapmak,

o Miisteri ve tedarikgilere ait dokiimanlarin ve yazismalarin kayitlarini tutmak,

e Miisteri siparislerini almak, gerekli onaylari tamamlayarak ERP sistemine girisini yapmak ve siparis
teyidini saglamak,

o Sipariglerin liretim ve sevkiyat siireglerini takip etmek, sevk emirlerini hazirlamak ve lojistik
organizasyonu saglamak,

e Olas1 gecikme veya aksaklik durumlarinda gerekli tedbirleri alarak miisteri bilgilendirmesini yapmak,

o Ithalati kesinlesmis iiriinlerin depoya girisine kadar olan siirecte yol ve zaman bilgilerini takip etmek,

e Gilimriik miigavirlik firmalar1 ve lojistik sirketleri ile yapilacak ¢aligmalarin takibini saglamak ve
yoneticisine destek olmak,

o Miisteri ziyaretleri ve denetim taleplerine yonelik gerekli organizasyonlar1 yapmak ve yoneticiyi
bilgilendirmek,

o Fuar, tanitim, dis pazarlama faaliyetlerinde bilgi toplamak ve karar alic1 yonetime sunmak,

e Yurt disindan gelen misafirlerin (miisteri, tedarik¢i) karsilanmasi, agirlanmasi ve transfer
organizasyonlarini diizenlemek,

o ERP sisteminde yetkili oldugu faaliyet raporlarini diizenli periyotlarla yayinlamak.
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